
ADMINISTRAȚIE PUBLICĂ
OBLIGAȚIILE SECRETARULUI GENERAL 

AL UAT (Primăriei / Consiliului Județean)
Curs nr. 7

Cine este Secretarul General al UAT?

Al cui angajat este Secretarul General?

Cui se subordonează Secretarul General?
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OBLIGAȚIILE SECRETARULUI GENERAL AL UAT

Temei legal principal 
O.U.G. nr. 57/2019

 privind Codul administrativ, 
cu modificările și completările ulterioare 

Mini 
curs

https://mihaiprisacariu.ro/administratia-publica-din-romania-trebuie-sa-fie-locul-in-care-alesii-nostri-pun-in-practica-proiecte-ale-comunitatii-in-folosul-pentru-binele-si-bunastarea-romanilor/
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1. Cine este Secretarul General al UAT?

✓    Secretarul general al unității administrativ-teritoriale (UAT) 
este unul dintre cei mai importanți funcționari publici din 
cadrul primăriei/consiliului județean 

✓    Acesta reprezintă garantul legalității activității 
administrației locale și asigură continuitatea administrativă 
indiferent de schimbările politice rezultate în urma alegerilor 

✓    Potrivit Codului administrativ, secretarul general este 
funcționar public de conducere, ocupând o funcție publică 
specifică 

✓    El nu este demnitar și nu are rol politic 
Mini 
curs
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2. Al cui angajat este Secretarul General?
✓    Secretarul general nu este angajatul personal al primarului.
El este:

• funcționar public
• parte a aparatului de specialitate al primarului
• ocupă o funcție publică reglementată de Codul 
administrativ
• exercită atribuții în interesul legalității și al instituției, 
nu în interesul unei persoane

✓    Secretarul general trebuie să fie neutru politic și să își 
exercite atribuțiile cu imparțialitate, legalitate și 
profesionalism, conform regimului funcției publice prevăzut 
de Codul administrativ 

Mini 
curs
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3. Cui se subordonează Secretarul General?
✓ Subordonare administrativă
În organizarea internă a primăriei, secretarul general își desfășoară 
activitatea în cadrul aparatului de specialitate al primarului.
✓ Independență în materie de legalitate

În exercitarea atribuțiilor privind:
• avizarea proiectelor de hotărâri
• contrasemnarea dispozițiilor primarului
• verificarea legalității actelor administrative,

secretarul general are obligația de a acționa independent și conform legii. 
✓ Prin urmare:

• primarul nu poate obliga secretarul să acorde aviz de legalitate unui 
act nelegal
• consiliul local nu poate impune secretarului să contrasemneze o 
hotărâre nelegală
• secretarul răspunde personal pentru activitatea sa privind 
legalitatea actelor administrative

Mini 
curs
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4. Rolul Secretarului General în administrația locală
Secretarul general îndeplinește trei roluri esențiale:

A. Garant al legalității
Verifică dacă:

• proiectele de hotărâri respectă legea
• dispozițiile primarului sunt legale
• procedurile administrative sunt respectate

 

B. Legătură instituțională
Asigură relația dintre:

• consiliul local
• primar
• prefect
• instituțiile publice 

C. Garant al procedurilor administrative
Coordonează organizarea ședințelor și circuitul actelor
administrative  

Mini 
curs
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5. Care sunt atribuțiile Secretarului General?

Conform art. 243 alin. (1) din Codul administrativ
5.1. Atribuții privind legalitatea actelor

Art. 243 alin. (1) lit. a)
Secretarul general:

• avizează proiectele de hotărâri
• contrasemnează pentru legalitate dispozițiile primarului
• contrasemnează hotărârile consiliului local
 

✓ Importanță pentru consilieri
Orice proiect de hotărâre trebuie să fie însoțit de avizul
 de legalitate al secretarului înainte de adoptare

Mini 
curs
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5. Care sunt atribuțiile Secretarului General?

5.2. Atribuții privind ședințele consiliului local
Art. 243 alin. (1) lit. b)
 Participă la ședințele consiliului local
Art. 243 alin. (1) lit. f)

Asigură:
• convocarea ședințelor
• comunicarea ordinii de zi
• lucrările de secretariat
• întocmirea procesului-verbal
• redactarea hotărârilor 

Art. 243 alin. (1) lit. g)
 Asigură pregătirea documentelor supuse dezbaterii consiliului 
local și comisiilor de specialitate

Mini 
curs
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5. Care sunt atribuțiile Secretarului General?

5.3. Atribuții privind cvorumul și votul
Art. 243 alin. (1) lit. j)

• efectuează apelul nominal
• ține evidența participării consilierilor

Art. 243 alin. (1) lit. k)
• numără voturile
• consemnează rezultatul votului

Art. 243 alin. (1) lit. l)
Informează președintele de ședință cu privire la:

• existența cvorumului
• majoritatea necesară adoptării fiecărei hotărâri 

Mini 
curs
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5. Care sunt atribuțiile Secretarului General?

5.4. Atribuții privind transparența și accesul la 
informații
Art. 243 alin. (1) lit. e)
Asigură:

• publicitatea actelor administrative
• comunicarea documentelor către persoanele interesate și 
către instituții 

Mini 
curs
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5. Care sunt atribuțiile Secretarului General?

5.5. Atribuții privind arhiva și evidențele

Art. 243 alin. (1) lit. d)
Coordonează:

• arhiva instituției
• evidența hotărârilor
• evidența dispozițiilor primarului

Mini 
curs
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5. Care sunt atribuțiile Secretarului General?

5.6. Atribuții privind relația cu prefectul

Art. 243 alin. (1) lit. c)
Gestionează procedurile administrative dintre:

• consiliul local;
• primar;
• instituția prefectului
 

!!! Această atribuție este foarte importantă deoarece 
prefectul exercită controlul de legalitate asupra actelor 
administrației locale !!!

Mini 
curs
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6. CE OBLIGAȚII ARE SECRETARUL GENERAL 
FAȚĂ DE CONSILIERII LOCALI?

Deși Codul administrativ nu vorbește expres despre o 
relație de subordonare față de consilieri, rezultă obligația 
de a le asigura sprijinul administrativ necesar pentru 
exercitarea mandatului. 

În practică, secretarul trebuie să:
• furnizeze documentele pentru ședințe
• informeze asupra procedurilor legale
• ofere consultanță procedurală în cadrul ședințelor
• comunice actele administrative adoptate
• asigure întocmirea proceselor-verbale

Mini 
curs
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7. Poate Secretarul General să refuze contrasemnarea
unei hotărâri?

Da.

Dacă apreciază că o hotărâre este nelegală, secretarul 
general poate refuza contrasemnarea pentru legalitate și 
trebuie să motiveze în scris refuzul. 

!!! Acesta este unul dintre cele mai importante 
mecanisme de protejare a legalității la nivel local !!! 

Mini 
curs
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8. CE TREBUIE SĂ ȘTIE UN CONSILIER LOCAL DESPRE 
SECRETARUL GENERAL?

Secretarul general NU este:
• consilierul personal al primarului
• reprezentantul unui partid politic
• executantul deciziilor politice
• subordonatul consiliului local  

Secretarul general ESTE:
• garantul legalității
• funcționar public de conducere
• specialistul în procedurile administrative
• persoana care asigură continuitatea instituției
• principalul consilier procedural al consiliului 
local și al primarului 

Mini 
curs
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CONCLUZII PENTRU CONSILIERII LOCALI

•  Secretarul general este funcționar public, nu angajat 
personal al primarului

•  În ceea ce privește legalitatea actelor, acesta trebuie să 
acționeze independent și conform legii  

•  Principalele atribuții sunt prevăzute la art. 243 din 
O.U.G. nr. 57/2019 (Codul administrativ)

•  Secretarul general este principalul garant al legalității 
hotărârilor consiliului local și al dispozițiilor primarului

•  Consilierii locali trebuie să colaboreze permanent cu 
secretarul general pentru a se asigura că procedurile și 
hotărârile adoptate respectă cadrul legal

Mini 
curs



Doamne ajută România și poporul român!

Mini 
curs
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